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Wspolpraca z serwisem www.miedzyfirmami.pl

Symfonia Start za posrednictwem Symfonia Start e-Dokumenty jest dostosowana do wspétpracy
z serwisem internetowym www.miedzyfirmami.pl przez co umozliwia szybkg i prostg wymiane doku-
mentow elektronicznych. Utatwia bezpieczny obrét fakturami elektronicznymi z wieloma kontrahentami
jednoczesnie, zgodnie z aktualnymi przepisami prawa, bez koniecznosci posiadania podpisu kwalifi-
kowanego.

Do uzyskania petnej funkcjonalnosci Symfonia Start z programem Symfonia Start e-Dokumenty oraz
jego efektywnego dziatania wymagane jest posiadanie dwoéch programéw, jednego do wystawiania
e-Faktur sprzedazy: Symfonia Start Handel lub Symfonia Start Faktura i Kasa oraz drugiego do reje-
strowania elektronicznych faktur zakupu i sprzedazy Symfonia Start Mata Ksiegowos¢.

Serwis www.miedzyfirmami.pl

Serwis www.miedzyfirmami.pl to biznesowy serwis internetowy, umozliwiajacy jego uzytkownikom
szybkg i bezpieczng wymiane dokumentéw elektronicznych, w tym e-faktur, z innymi uczestnikami
serwisu. To rozwigzanie dedykowane wszystkim przedsiebiorstwom na polskim rynku bez wzgledu na
wielkos¢ firmy, ilo$¢ zatrudnionych oséb, przychody czy tez branze. Uzytkownik przystepujac do ser-
wisu podpisuje tylko jedng umowe, ktoéra jest podstawg prawng do prowadzenia wymiany e-
dokumentow ze wszystkimi obecnymi oraz przysztymi uzytkownikami serwisu.

Serwis tgczy oprogramowanie biznesowe z ustugami internetowymi i zapewnia btyskawiczng wymiane
dokumentow elektronicznych bez wzgledu na format dokumentu czy posiadane oprogramowanie biz-
nesowe. Wraz z programami Symfonia Start zapewnia petng integracje proceséw biznesowych od
momentu wystawienia faktury, poprzez jej wystanie, odebranie, akceptacje, zadekretowanie i zaksie-
gowanie. Niezbedny jest jedynie dostep do Internetu.

Wybrane prawno-podatkowe aspekty zwigzane z obiegiem dokumentéw pomiedzy uczestnikami ser-
wisu, byty przedmiotem opinii wiodgcej firmy doradczej PricewaterhouseCoopers.

Dodano program Symfonia Start e-Dokumenty

Program Symfonia Start e-Dokumenty stuzy do zarzgdzania i archiwizacji faktur elektronicznych bedg-
cych w obiegu przedsiebiorstwa. Gtéwng funkcjonalnoscig oferowang przez program Symfonia Start
e-Dokumenty jest mozliwos¢ elektronicznego wystania, odbierania i przechowywania e-Faktur zgodnie
z rozporzgdzeniem MF z dnia 17.12.2010 w sprawie wystawiania faktur w formie elektronicznej, zasad
ich przechowywania oraz trybu udostepniania organom podatkowym lub kontroli skarbowej.

Programu pozwala na bezpieczny obrét takimi dokumentami poprzez zastosowanie elektronicznej
pieczeci firmy lub podpisu kwalifikowanego. Dzieki temu przedsiebiorca moze byé pewny tozsamosci
kontrahenta oraz integralnosci tresci otrzymanego dokumentu.

Wspolpraca z serwisem internetowym www.miedzyfirmami.pl umozliwiajgac szybka i prostg wymiane
dokumentoéw elektronicznych z wieloma kontrahentami jednoczesnie, bez koniecznosci posiadania
podpisu kwalifikowanego.

Stan prawny

Stan prawny obowigzujgcy do 31.12.2010 pozwalat przedsiebiorcy, ktéry byt wystawcg faktury na
przestanie faktury do nabywcy towaru lub ustugi na dwa sposoby:

e Przestanie faktury za pomocg poczty czy dostarczenie osobiscie. Dotyczy to tradycyjnej po-
staci dokumentu w formie papierowe;j.

e Przestanie faktury w formie elektronicznej. Taki rodzaj faktury musiat by¢ opatrzony bezpiecz-
nym podpisem elektronicznym, weryfikowanym za pomocg kwalifikowanego certyfikatu, lub
przestany poprzez wymiane danych elektronicznych (EDI) zgodnie z umowg w sprawie euro-
pejskiego modelu wymiany danych elektronicznych.
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Najwyzszy Sad Administracyjny w wyroku z 20 maja 2010 r., sygn. akt | FSK 1444/09, wskazat na
dodatkowa, poza droga pocztowg, mozliwos¢ przesytania faktur wystawionych w formie papierowe;j.
Uzasadnienie wyroku méwi, ze dopuszczalne jest przestanie kontrahentowi faktury pocztg mailows,
np. jako zatgcznik do e-maila pod warunkiem, ze zaréwno wystawca faktury, jak i jej nabywca wydru-
kujg takg fakture i beda jg przechowywac w formie papierowej.

Polskie prawodawstwo dotyczgce przesytania faktur w formie elektronicznej byto o wiele bardziej re-
strykcyjne niz przewiduje Dyrektywa Rady 2010/45/UE z 13 lipca 2010 r., zmieniajgaca Dyrektywe
2006/112/WE w sprawie wspoélnego systemu podatku od wartosci dodanej w odniesieniu do przepi-
séw dotyczacych fakturowania. Zgodnie z definicjg zawartg we wspomnianej dyrektywie, fakturg elek-
troniczng jest nie tylko faktura opatrzona bezpiecznym podpisem elektronicznym, weryfikowa-
nym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu, lub przestana poprzez wymiane danych
elektronicznych (EDI), lecz kazda faktura wystawiona i otrzymana w dowolnym formacie elek-
tronicznym, ktory zapewnia autentycznos$¢ pochodzenia faktury, integralnos¢ jej tresci oraz
czytelnos¢.

Minister Finanséw dostosowujgc przepisy do prawa unijnego w rozporzadzeniu MF z dnia 17.12.2010
w sprawie wystawiania faktur w formie elektronicznej, zasad ich przechowywania oraz trybu udostep-
niania organowi podatkowemu lub organowi kontroli skarbowej proponuje zasade, zgodnie z ktérg
faktury mogg by¢ przesytane przez podatnika w formie elektronicznej w dowolnym formacie elektro-
nicznym pod warunkiem uprzedniej akceptacji tego sposobu przesytania faktur przez odbiorce faktury.
Dodatkowym warunkiem przesytania faktur w formie elektronicznej jest konieczno$¢ zapewnienia au-
tentycznosci ich pochodzenia i integralnosci tresci faktury, co wynika wprost z dyrektywy.

UWAGA  Rozporzadzenie weszto w zycie dnia 01.01.2011.

e-Faktura w Symfonii Start

Faktura elektroniczna wystawiana w programach linii Symfonia Start jest plikiem w formacie PDF za-
wierajgcym dodatkowo wbudowany/osadzony zestaw danych w formacie XML opisujgcych ten doku-
ment i pozwalajgcych np. na automatyczne zaimportowanie danych z takiej faktury do ewidencji zaku-
pu, podpisanym podpisem kwalifikowanym uzytkownika lub e-pieczecig firmy. Taka faktura moze zo-
sta¢ automatycznie wystana z programu Symfonia Start e-Dokumenty za posrednictwem serwisu in-
ternetowego www.miedzyfirmami.pl lub na adres e-mail wskazany przez odbiorce tej faktury. Jezeli
w konfiguracji klienta poczty elektronicznej zostanie ustawione automatyczne potwierdzanie otrzyma-
nia kazdej wystanej wiadomosci, to takie potwierdzenie moze zosta¢ zaimportowane do Symfonia
Start e-Dokumenty jako zatgcznik do e-Faktury.

Przesytanie e-Faktur zakupu

Kazda otrzymana faktura elektroniczna moze by¢ zarejestrowana w Symfonia Start e-Dokumenty, bez
wzgledu na jej format. Kazda taka e-Faktura jest opisywana danymi pozwalajgcymi na tatwe jej od-
szukanie, takimi jak: dane wystawcy, numer dokumentu, data odebrania.

Jesli jest to e-Faktura wystawiona przez innego uzytkownika produktéw z linii Symfonia Start, to dane
z tej faktury mogg zosta¢ zaimportowane bezposrednio do ewidencji zakupu w innych programach
Symfonia Start. W innym przypadku mozna powigzac¢ e-Fakture zarejestrowang w programie Symfo-
nia Start e-Dokumenty z odpowiednim zapisem w programie linii Symfonia Start.

Przesylanie e-Faktur sprzedazy

Wystawianie wszystkich faktur, zarébwno papierowych jak i elektronicznych, odbywa sie w programie
Symfonia Start Handel lub Symfonia Start Faktura i Kasa. Faktury wystawiane dla kontrahentow, kto-
rzy w Symfonia Start e-Dokumenty lub w serwisie www.miedzyfirmami.pl majg zarejestrowang obo-
wigzujgcag zgode na otrzymywanie faktur elektronicznych, sg od razu wystawiane w formie elektro-
nicznej i automatycznie sg rejestrowane w Symfonia Start e-Dokumenty. Tam nastepuje podpisanie
e-Faktury i wystanie jej do odbiorcy. Wykonanie kazdej z tych operacji jest rejestrowane w historii tego
dokumentu wraz z informacjg o uzytkowniku, ktory jej dokonat.
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Faktury wystawione w formie e-Faktury, sg importowane do programu Symfonia Start Mata Ksiego-
wos$¢ z programu Symfonia Start Handel lub Symfonia Start Faktura i Kasa, w taki sam sposéb jak
dotychczas zwykte faktury. Réznica polega na tym, ze dokument posiadajgcy e-Fakture na liscie do-
kumentow w programie Symfonia Start Mata Ksiegowos$¢ jest oznaczony specjalnym znacznikiem.

Dodatkowo, jesli istnieje powigzanie z programem Symfonia Start e-Dokumenty, wéwczas bezposred-
nio z programu Symfonia Start Mata Ksiegowo$¢ mozna obejrze¢ podglad takiej e-Faktury, oraz jej
szczegoty dostepne w programie Symfonia Start e-Dokumenty.

Na potrzeby kontroli skarbowej kazda e-Faktura moze zosta¢ wydrukowana lub wyeksportowana na
nos$nik zewnetrzny, w zaleznosci od zyczenia kontrolera.

Zmiany w programie Mata Ksiegowos¢

Program Symfonia Start Mata Ksiegowos$¢ zostat dostosowany do wymiany dokumentéw elektronicz-
nych za posrednictwem programu Symfonia Start e-Dokumenty.

Ustawienia wspotpracy z programem Symfonia Start e-Dokumenty

W oknie ustawien programu pojawia sie nowy panel Symfonia e-Dokumenty, w ktérym nalezy ustali¢
parametry wspétpracy z programem Symfonia Start e-Dokumenty. Jezeli wspotpraca z programem
Symfonia Start e-Dokumenty nie zostata jeszcze ustalona to na pasku narzedziowym widoczny jest

=

przycisk polecenia | eDeckumenty | otwierajgcy bezposredni dostep do panelu Symfonia e-Dokumenty.
8l Ustawienia _ [ x|
| Symfonia e-Dokurnenty j| Smfﬂﬁfh E-Dﬂh'm&m}' | Test potaczenia ” I E dhytuj |

dstawienia

— | Fima: EDM20124 |

Bl 5 Drukarki
..... [=] Firmy Uzytkownicy

Bt Fomy phatnogci Maka Ksiggowoss e-Dokumenty
- Bl Podatki
- [l Stowriki
B[ Typy zapiste
[

[

E

Admin Admin

- €3 Uzptkownicy

- WAT WAT

- |2 Wspdpraca z Symfonig
Kartateki

- [A]l Znacaniki

Nalezy w nim wskazaé nazwe bazy firmy w programie Symfonia Start e-Dokumenty, a nastepnie nale-
zy skojarzy¢ uzytkownika z odpowiednim uzytkownikiem w programie Symfonia Start e-Dokumenty.

Dostep do listy e-Faktur

W oknach rejestréw VAT zakupu i sprzedazy dodane zostato nowe polecenie Segregator e-Faktur na
liscie, rozwijanej przyciskiem Operacje. Polecenie jest dostepne wytgcznie w sytuacji, gdy zostat zain-
stalowany program e-Dokumenty i zostato poprawnie aktywowane potgczenie podczas uruchamiania
programu Symfonia Start Mata Ksiegowos¢.
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5l Rejestr sprzedazy _ [T ]x]
| Pozycie WAT - wezpstkie j| =F YWhbor Pozpoje WAT - wezystkie
wWibdr VAT sp M | Zaliczono || Nr dowodu |[ Ewcta |
EE|Pozucie VAT - wszustkie| I

Dstatnio uzyty

Szukai..
Mumer dowadu,.. Seqgreqator e-Faktur .
Knntrahn.ant... . M Lztawianie zhaczhika .
Data zaliczenia...
Diata wystawienia. . M Kopiowanie do bufara ...
Drata sprzedazy... b o
; M Przeniezienie do bufora
Rejestr WAT.. N i -
o M Anulowanie pozpcii ...
Znacznik... . -
== I Y hd B Lsuwanie pozpcil ...
(3 wibdr |&7] Rodzai | Zestawienia ‘|| &% Operacie ‘|

UWAGA Do prawidiowego aktywowania potgczenia niezbedne jest ustawienie parametréw
wspotpracy programu Symfonia Start Mata Ksiegowos$é z programem Symfonia Start
e-Dokumenty w panelu Symfonia e-Dokumenty ustawier programu Symfonia Start Mata
Ksiegowos¢,

Wybér polecenia Segregator e-Faktur otwiera okna zawierajgcego liste e-Faktur zgromadzonych
w repozytorium programu Symfonia Start e-Dokumenty dla biezgcej firmy. Odpowiednio do okna reje-
stru z ktérego nastgpito wywotanie bedg to dokumenty sprzedazy albo zakupu.

Dokumenty zakupu M=lE
E%Ddbierz... Wysli... |§# Weryfikuj podpis 4 Akceptuj & Odrzuc Usur Y @ Ck
kceptowany | MNumer | Data wystawienia | NIP | Nazwa podmiotu | Status wewnetrz._.. | Status zewnetrzny
2012/3/2 2012403-1 DO0-000-00-00 firna 25 Zarejestrowarny Papierowy
2012731 2012-03-30 DO0-000-00-00 fima 25 W Symfonii Papierowy
1 |
Elementdw: 2

Na listach w oknach rejestrow VAT dokumenty powigzane z odpowiednimi dokumentami w repozyto-
rium Symfonia Start e-Dokumenty bedg oznaczone specjalng ikong [Zl obok numeru dokumentu.

5] Rejestr zakupdw _ [T ]x]

| Pozpcie WAT - wazystkie E W‘ybér Pozycie WAT - wazystkie
Wighdr VAT zk !l Odliczono Mr dowwodu Fanota

EE|Pozucie WaT - wszustkie|
e Ostatnio uzyty
Szukai..

Mumer dowodu...
Kontrahent. ..

Data odliczenia...
Drata wystamienia. ..
[rata otrzymania...

H Rejestr WiT. .
----- [ s artndd hd

[ wiber |#7] Rodeai | Zestawienia ‘|| 3 Dperacie
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Okno zapisu dla e-Faktury

Dla dokumentéw powigzanych z odpowiednimi dokumentami w repozytorium Symfonia Start e-
Dokumenty w oknie zapisu dodano przycisk do podglgdu dokumentu opisu elektronicznego w Symfo-
nia Start e-Dokumenty. Przycisk pojawia sie wytgcznie w sytuacji, gdy zostat zainstalowany program
Symfonia Start e-Dokumenty i zostato poprawnie aktywowane potgczenie podczas uruchamiania pro-
gramu Symfonia Start Mata Ksiegowos¢.

|% e-Faktura || i Druku |

Koszty s_} ZEWNETRZNA HIF: 4589121846
MHurmer dowadu: ZEWNETRZNA

11-F¥5/0005 j =] ul Uliczna 1 00000 Miasto

Drata wystawienia; 2011-04-20 Opis: Zakup

Data otrzymania:  2011-04-20 Walita:  sadsis

toment odliczenia WAT:  dzien orzymania
Data odliczenia:  2011-04-20

Rejestr Metta WaT Brutta

Zakup VAT
Zwigzany wikgcznie 2e sprzedazs opodatko.. 0% 103,50 0,00 103,50

103,50 0.00 10350 |

Rejest WAT Kgiega % IE"E &3 Operacie

Import faktur

Faktury sprzedazy importowane z programu Symfonia Start Handel posiadajg dotgczone skojarzenia
z odpowiednimi e-Fakturami w programie Symfonia Start e-Dokumenty. Zapewnia to ich zapisanie
w programie Symfonia Start Mata Ksiegowos$¢, wraz z zapisem skojarzenia.

Mozliwe jest réwniez pobieranie faktur zakupu z programu Symfonia Start e-Dokumenty. Nalezy w tym
celu wybraé polecenie Import e-Faktur z menu Firma. Otwarte zostanie okno Wybér elementow
programu Symfonia Start e-Dokumenty umozliwiajgc wybranie e-Faktur i uruchomienie importu. Moz-
liwe jest bezposrednie pobranie e-Faktur wystawionych w programach Symfonia Start. Faktury z in-
nych programéw nie zawierajg wystarczajgcych informacji i nalezy je uzupetni¢ w oknie Zapis. Po
uruchomieniu importu pojawi sie okna uzgodnienia rejestru ptatnosci. W KPiR zapis jest domysinie
kierowany do kolumny pozostatych kosztow.

Uzgadnianie rejestru platnosci |

wiubierz rejestr odpowiadajgoy importowangm darwm;

Dokument: Faktura ¥AT 11-F¥5./0005

Rejestr: I BAME 'I

Ok Anlug
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Jezeli faktura zostata zaewidencjonowana w programie Symfonia Start Mata Ksiegowos¢, a nastepnie
do Symfonia Start e-Dokumenty trafi dokument, kiéry ma tego samego kontrahenta, date wystawienia
i numer dokumentu, to te dwa dokumenty mozna potgczy¢ wybierajac polecenie Potacz z e-Faktura,
z menu kontekstowego w oknie Zapis.

Zmiany w programach Handel oraz Faktura i Kasa

Programy Symfonia Start Handel oraz Faktura i Kasa zostaty dostosowane do wymiany dokumentéw
elektronicznych za posrednictwem programu Symfonia Start e-Dokumenty.

Ustawienia wspolpracy z programem Symfonia Start e-Dokumenty

W oknie ustawien programu pojawia sie nowy panel Wspétpraca z Symfonia e-Dokumenty, w ktérym
nalezy ustali¢ parametry wspétpracy z programem Symfonia Start e-Dokumenty. Jezeli wspotpraca nie

zostata jeszcze ustalona to na pasku narzedziowym widoczny jest przycisk polecenia |eDokumernty | otwie-

rajacy bezposredni dostep do panelu Symfonia e-Dokumenty.

ﬂ! Ustawienia !Elm
"Wepdtpraca z Symfania e-DDk...j| fmfﬂﬂfh E—Dﬂ@m&'ﬂ!}‘ | Test potaczenia ” I Edytuj
Ustanieria Firma Symfonia e-Dokumenty

1 Formy pratnogci =
Intragtat

; &8 Kasy fiskalne

i BFEE Koursy walubowe

| Firma: FMP20128 d

Powigzania uzytkownikow

£ [ Magazyry Symfania Handel Syrfonia e-Dokumenty
- ] Mazwy pal Admin Admin

- Bl Opisy dokumentéw
o [l Srowniki

o [ Showniki pel

YAT Stawki VAT

Topy dokumentdw
Bl Typy rejestriv
@ Ltk ownicy
Wepdhpraca z FK
""" |2 |[wspétpraca z Symfania e-De
|a]l Znacaniki

SAGE

Wystawianie i wysytanie e-Faktury

Warunkiem niezbednym do wystawiania faktur w formie elektronicznej jest wyrazenie przez kontra-
henta pisemnej zgody na otrzymywanie e-Faktur.

Podczas wystawiania faktury, program automatycznie sprawdza, czy kontrahent bedgcy nabywca ma
zarejestrowang w programie Symfonia Start e-Dokumenty aktywng i potwierdzong umowe na otrzy-
mywanie e-Faktur i w zaleznosci od tego proponuje wystawienie e-Faktury lub faktury papierowe;.

Jezeli kontrahent nie ma umowy, to po wystawieniu faktury widoczny jest przycisk Drukuj, tak jak
dotychczas. Natomiast gdy ma umowe, to przycisk zmienia sie na Utwérz e-Fakture umozliwiajgcy
utworzenie dokumentu elektronicznego.
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B Faktura VAT 0001/12/FVS _ (O x|
| Fakiura VAT ||srvs | oomn2sFvs | | 4 Drukui | 633 Dperacie...
|J Nabywca | Ddbiorcs cery: @ MNETTO [ita wystawieria: 2012-04-05
B Faktura VAT 0002/12/FVS _ (O x|
| Fakiura VAT [svs || ooo2n2srvs | <6 Utwéirz Fakture
Nabywca | Ddbiorcs ceny: {(#) NETTO Data wystawienia 2012-04-05
ﬁ Kontrahent a MIF: 1111111111 Data sprzedazy: 2012-04-05
Kontrahent a 2 KASA gotdwka termin; 201 2-04-05

Po wybraniu tego polecenia otwiera sie okno Tworzenie e-Faktury, w ktérym nalezy okresli¢ parame-
try wygenerowania e-Faktury. Po ich ustawieniu i wybraniu przycisku polecenia OK zostanie utworzo-
na e-Faktura i automatycznie zapisana w Symfonia Start e-Dokumenty.

UWAGA  Wszystkie opcje wybrane podczas wykonywania tej operacji sg zapamietywane i wyko-
rzystywane przy automatycznym generowaniu e-Faktur.

Automatyczne tworzenie e-Faktury

Mozliwie jest rowniez automatyczne utworzenie e-Faktury w trakcie wystawiania nowego dokumentu.
Aby skorzysta¢ z tej mozliwosci nalezy w oknie Wystawianie dokumentu zaznaczy¢ opcje (znacznik)
Utworz e-Fakture. Po zaznaczeniu tej opcji i wybraniu przycisku Wystaw dokument zostanie auto-
matycznie wystawiony dokument sprzedazy i utworzona e-Faktura zgodnie z ustawieniami zapamie-
tanymi podczas ostatniego recznego tworzenia e-Faktury lub zgodnie z domysIinymi ustawieniami, jesli
nie byty tworzone e-Faktury recznie.

x| vstawiam dokument Faktura VAT 0003/12/FVS (&
B ‘N Prozze o pobwierdzenie operacii,

PopdS comog BogedorSe JNloocpog B8goo cpofooonn o

1 wvstaviam dokument; Faktura VAT 0003412/FYS =5}
B ‘N Prozze o pobwierdzenie operacii,

Trob wystawiania dokumentaw zwiazanpch:

"Wpkata: Iautnmalyczny 'I numer 096/03/1 2/KF 5]

Wiaztaws dokument | Mie wypstamia) |

Po utworzeniu e-Faktury w oknie dokumentu przycisk zmienia sie na Szczegoéty e-Faktury.

®  Faktura VAT 0002/12/FVS _To]x]
=] Faktura vaT || svs || ooo2n12/Pvs || 6 Seczegity eFaktuy | % Operacie... |
J Nabywca | Odbiorca cery: (A) NETTO Utwérz eFakture... ]
€ Kontrahent a NP 1111111111 ;odlilj_ld eFaktury... e
Kontrahent a U::llp:lérjzl'lr;owy. - Cirl4szary+ 04-05
dlina Aad Moo PL Korygui... Ctrl+Enter

Rentownost. .. Alt+Y
o — 1 Notatka... Cirl+N
oAl Dekretadie. . Ctrl+E

L

Wybierajgc ten przycisk mozna zobaczy¢ informacje dotyczgce tego dokumentu zapisane w progra-
mie Symfonia Start e-Dokumenty. Dodatkowo w menu kontekstowym (dostepnym pod prawym klawi-
szem myszy) pojawiajg sie dwa nowe polecenia:

=3
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e Podglad e-Faktury - umozliwia wyswietlenie podgladu faktury w formacie PDF.

e Utwoérz e-Fakture - umozliwia ponowne utworzenie e-Faktury (jesli nie zostata jeszcze
wystana do kontrahenta) lub utworzenie duplikatu e-Faktury

Eksport danych kontrahentéw do Symfonia Start e-Dokumenty

Program umozliwia réwniez wyeksportowanie wybranych kontrahentéw do programu Symfonia Start
e-Dokumenty. W tym celu nalezy w kartotece Kontrahenci zaznaczy¢ kontrahentéw, ktérzy majg zo-
sta¢ wyeksportowani i wybraé¢ z menu rozwijanego przyciskiem Operacje polecenie Eksport do EDM.
W otwartym dialogu Eksport kontrahentéw do EDM nalezy potwierdzi¢ zamiar eksportu.

Eksport kontrahentow do EDM [ |

EE& Frogram wyekzportuje do Spmionia e-Dokumenty woebranpch preez
uZptkownika kontrahentdw, zgodnie 2z ustawieniami parametrdw firmy.
wiubrano 1 kantrahentde ok | Anluj |

Dostep do danych kontrahentéw w Symfonia Start e-Dokumenty

Warunkiem niezbednym do wystawiania faktur w formie elektronicznej jest wyrazenie przez kontra-
henta pisemnej zgody na otrzymywanie e-Faktur. Symfonia Start e-Dokumenty dostarcza wzor takiej
umowy z kontrahentem. Aby utworzy¢ dokument umowy dla wybranego kontrahenta bez wchodzenia
do programu Symfonia Start e-Dokumenty, nalezy zaznaczy¢ tego kontrahenta w kartotece Kontra-
henci, a nastepnie wybra¢ z menu kontekstowego (dostepnego pod prawym klawiszem myszy) pole-
cenie Szczegdty kontrahenta w EDM. Otwarte zostanie okno Szczegéty kontrahenta, w ktéorym moz-
na operowac na jego danych, w tym tworzy¢ umowy z kontrahentem.

Szczegoty kontrahenta !El m
Szczegdly |e—F‘odpi5:.f| Umow'_.'l e—Fak‘tur'_.'I
— Dane kontrahenta =
Kod: IKDntlahent 1
Nazwa: IKDntlahent nrl
NIP: 1111111 NIP UE: |
REGON: |023456783 PESEL: |
Alctywerry: v j

Import e-Faktur zakupu z programu Symfonia Start e-Dokumenty

Kazda otrzymana faktura elektroniczna moze by¢ zarejestrowana w Symfonia Start e-Dokumenty, bez
wzgledu na jej format. Kazda taka e-Faktura jest opisywana danymi pozwalajgcymi na jej tatwe od-
szukanie, takimi jak: dane wystawcy, numer dokumentu, data odebrania. Jedli jest to e-Faktura wy-
stawiona przez innego uzytkownika produktéw z linii Symfonia, to dane z tej faktury mogg zosta¢ po-
tem zaimportowane do ewidencji zakupu prowadzonej w programie Symfonia Start Handel. Aby zaim-
portowa¢ dokumenty, nalezy w menu Firma programu Handel wybra¢ polecenie Import z EDM.

Otworzy sie okno programu Symfonia Start e-Dokumenty o nazwie Wybor elementéw: Dokumenty
zakupu. Nalezy zaznaczy¢ dokumenty, ktére majg zosta¢ zaimportowane i wybrac¢ przycisk Uzy;j.
Zaimportowane w ten sposéb dokumenty trafiajg do bufora kartoteki zakupéw programu Handel.
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UWAGA  Ze wzgledu na réznorodnos¢ dostepnych formatéw e-Faktur na rynku, nie wszystkie
dane moga by¢ rozpoznane przez program Handel, dlatego zazwyczaj czes¢ informacii
nalezy uzupeti¢ w dokumentach w buforze Handlu po zakonczeniu importu.

Oznaczenie e-Faktury na liscie

Kazdy dokument wystawiony w programie Symfonia Start Handel moze by¢ oznaczony w jeden na-
stepujacych sposobdw:

|_|:|._!I Taka ikona jest prezentowana obok numeru, jesli zostata do tego dokumentu utworzo-
= na e-Faktura.

[_—.@ Taka ikona jest prezentowana obok numeru, jesli zostata do tego dokumentu powinna
- zosta¢ utworzona e-Faktura, ale nie zostato to wykonane (ta ikona moze pojawi¢ sie
tylko w kartotece Sprzedaz).

Jesli dany dokument zostat wystawiony jako faktura papierowa, to obok numeru nie ma
zadnej ikony

Segregator e-Faktur

Aby umozliwi¢ wyswietlenie listy e-Faktur zarejestrowanych w Symfonia Start e-Dokumenty, w karto-
tece sprzedazy oraz w kartotece zakupu w menu rozwijanym przyciskiem Operacje zostato dodane
polecenie Segregator e-Faktur.

Po zaznaczeniu grupy faktur w kartotece sprzedazy lub zakupu i wybraniu tego polecenia zostanie
wyswietlone okno z listg wybranych dokumentéw w Symfonia Start e-Dokumenty umozliwiajac wyko-
nanie dodatkowych operacji dostepnych w tym oknie.

Dokumenty sprzedazy M=l E3

# Podpisz... wysl... | ¥ & Q .

Rodzaj = | Mumer | Efaktura | Anulowany | Data wystawienia | MIP | Mazwa pc

Faldtura 00021 2/FVS efaktura 2012-04-05 00:0...  777-777-T-0T Kortrahen

4| | 3
Elementow: 1
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